Vejledning — Tilfgj processkrift

Du kan her se, hvordan du tilfgjer et processkrift til en sag pa domstolenes sagsportal. Du finder domstolenes

sagsportal pA www.minretssag.dk.

Fase

Log pa domstolenes
sagsportal

Find sagen

Har retten fastsat frist?

Tilfgj] dokumenter

Forklaring

Du finder domstolenes sagsportal pa
www.minretssag.dk. Du skal bruge Nem-Id
til at logge ind.

Pa startsiden kan du se dine sager. Du kan
fa bedre overblik over dine sager ved at
klikke pa linket ”Sager” for at se en
oversigt. Dobbeltklik pa sagen eller tryk
”Abn”.

Du kan bruge mulighederne for at gruppere
eller filtrere dine sager for at finde den
rigtige.

e TIP: Hvis du kender sagsnummeret,
kan du indtaste det i feltet "Sgg i
sager”. Du kan ogsa sgge pa dit
eget j.nr. eller parternes navne.

Hyvis retten har fastsat frist for et
processkrift, kan du finde fristen i
fristoversigten.

Markér fristen for processkrift. Knappen
med “handter frist” bliver nu aktiv. Tryk pa
“handter frist” for at ga i gang med at
indlevere processkrift.

¢ OBS: Hvis din modpart har en frist,
vil knappen med handter frist”
ikke veere aktiv og derfor vaere gra
for dig.

Hvis du gnsker at indlevere et nyt
processkrift til retten, uden at retten har
fastsat en frist, skal du ga til fanebladet
”Dokumenter”.

Velg “Tilfgj dokumenter”.

Tast

NEM 1D

Sager
B Abn
<ingen grupperings v | Filtrér
SaQ | SaLer.. Q

Frister

A Handter frist

A Handter frist

Dokumenter

=+ Tilfsj dokumenter
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Tilfg] processkrift

Tilfgj bilag

Velg, at du vil indlevere et processkrift.

e OBS: Hvis du lige har anlagt sagen,
kan du ikke tilfgje dokumenter, fgr
retten har godkendt oprettelsen af
sagen.

Vealg "Fortsat”.

o

Tryk pa “Tilfgj processkrift” for at uploade
et processkrift fra din computer.

Valg Dokumenttype fra rullemenuen.

Vealg afsender

Skriv en titel pa dokumentet.

Vealg “Fortsat”.

Du far herefter mulighed for at tilfgje bilag
til processkriftet.

Tryk pa “Tilfgj bilag” for at uploade et eller
flere bilag fra din computer.

Dokumentets “Titel” beskriver, hvad
bilaget drejer sig om.

Som dokumenttype er normalt valgt
”Sagens bilag”. Du kan velge en anden
type bilag i menuen.

Skriv den dato, dokumentet er udstedt.

Du er som udgangspunkt valgt som
afsender af bilaget. Hvis du behandler
sagen sammen med andre parter, kan du
velge, hvem der skal sta som afsender af
bilaget.
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Pastand og serlige spgrgsmal

ZAndre pastand

Retsafgift

KENDT MANGEL

Hvis du fremlegger flere bilag, kan du
@ndre bilagenes rekkefglge og bilagsnr.
Ved at trykke pa “Flyt op” og “’Flyt ned”.

Tryk pa “Fortsat”, nar du er feerdig med at
indlse bilag.

Du kan @ndre din pastand ved at markere
dette i feltet.

Du kan ogsa ggre retten opmaerksom p4, at
dit processkrift indeholder spgrgsmal, som
retten skal tage stilling til under sagens
forberedelse.

Beskriv i1 givet fald, hvad retten skal tage
stilling til.

Vealg "Fortsat”.

Hvis du har angivet, at du vil @ndre din
pastand, skal du trykke pa ”Andre
pastand”.

Tilret pastandsfeltet, sadan at hele din
@ndrede pastand star i feltet eller foretag
@ndringer i belgbsfelterne.

Du skal herefter indtaste sagens verdi, dvs.
veerdien af dine samlede pastande — ogsa
hvis den er den samme.

Tryk ”Gem” for at gemme dine @&ndringer.
Vealg "Fortsat”.

Hvis du har forhgjet sagens vardi, vil der
blive beregnet en yderligere retsafgift.

Vealg “Indtast en anden retsafgift”, hvis den
beregnede retsafgift er forkert.

Indtast herefter det rigtige afgiftsbelgb og
oplys en begrundelse.

Pa nuvarende tidspunkt kan retten ikke se
denne begrundelse. Du bgr derfor ogsa
skrive begrundelsen direkte i dit
processkrift.

4 Flyt op ¥ Flyt ned

" Fortsast

Oplys om du vil s2ndre din p3stand

Oplys om dit processkrift indeholder spg
retten skal tage stilling til undersagens

Jeg anmoder om, at retten tager stilling til:

» Fortszt

= Endre pastand

Pastandie)

Frifindelse.

Sagens vaardi:

¥ Gem

" Fortsast

Indtast en anden retsafgift
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Velg ”;\rsag til afgiftsfrihed”, hvis du < Arsag til afyiftsfrihed
mener, at du er fritaget for at betale

retsafgift af kravet.
Velg "Fortsat”. " Fortsast
Oversigt/godkend Kontroller dine indtastede oplysninger. ¥ Indlevér processkri

Velg ’Indlevér processkrift”.

Processkriftet er nu indleveret, og du kan
downloade kvittering.

¢ OBS: Du kan afslutte uden at betale O Afslut
og i stedet betale pa et senere
tidspunkt, f.eks. hvis du skal betale
flere retsafgifter samme dag. Du
finder de ubetalte retsafgifter i din

sagsoversigt.
Betaling Fortszt til at betale retsafgift af din pastand. M Fortsast til betaling
Fortsat til online betaling. + Fartzazt til anline hetaling
Gennemfgr betaling. N betaing {se -i
Domstolsstyrelsen
Du kan nu se processkrift og eventuelle

...............

bilag i oversigten over dokumenter.
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