Regler og vejledning om forberedelse og hovedforhandling i
borgerlige ankesager i Hgjesteret

Januar 2020

Vejledningen er en videreforelse af den tidligere vejledning om forberedelse og
hovedforhandling af borgerlige ankesager i Hgjesteret af januar 2019.

Indgivelse af ankestaevning m.v.

Ankesteevning skal indgives til den ret, hvis dom ankes, via sagsportalen pa
www.minretssag.dk. Den pagaldende ret sender inden en uge efter modtagelsen af anken
sagens dokumenter til Hojesteret.

Ankestevningen skal opfylde de krav, der er angivet i retsplejelovens § 373.

Visse sagstyper, herunder visse sager i medfer af udlaendingeloven, foged- og
tinglysningssager, visse skiftesager samt sager indgivet til Den Sarlige Klageret, er ikke
omfattet af reglerne om digital behandling, og de skal séledes ikke indgives via sagsportalen.
Desuden kan en part, som ikke er reprasenteret af en advokat, efter Hgjesterets naermere
bestemmelse undtagelsesvis fritages for at benytte sagsportalen. Der henvises til
vejledningen pa www.minretssag.dk.

Er en dom, der er afsagt af So- og Handelsretten, blevet anket til landsretten, og gnsker en
anden part dommen anket til Hgjesteret, skal anmodningen herom ske ved afgivelse af et
svarskrift til Hajesteret med kopi til landsretten, jf. retsplejelovens § 368, stk. 5.

Betaling af retsafgift

Appellanten skal som hovedregel betale en retsafgift, nar ankestaevningen bliver indleveret.
En indstaevnt, der under ankesagen nedlaegger en pastand, som gar ud over resultatet i den
indankede dom, skal ogsa betale retsafgift.

For ankesager, der ikke har gkonomisk vaerdi eller har en gkonomisk verdi pa op til 50.000
kr., skal der betales en retsafgift pa 1.500 kr. For ankesager, der har en gkonomisk vaerdi pa
over 50.000 kr., beregnes en retsafgift pa 750 kr. af de forste 50.000 kr. med tilleeg af 375
kr. og 1,8% af det belab, der overstiger 50.000 kr. - dog altid minimum 1.500 kr.

En praktisk beregningsmade er at beregne 1,8% af den del af sagsveerdien, der overstiger
50.000 kr., og tillegge belagbet 1.125 kr.

Retsafgiften kan hgjst udgere 112.500 kr. Retsafgiften i sager, der angar prevelse af
myndighedsudevelse, kan maksimalt udgere 3.000 kr. i Hgjesteret.

Retsafgiften skal indbetales via sagsportalen. I sager, der ikke er omfattet af reglerne om
digital sagsbehandling, indbetales retsafgiften til Hajesteret, lees her.



Indkaldelse til forberedende mgde og afgivelse af svarskrift

Nar retsafgift er modtaget, sender Hgjesteret staevningen i kopi til den advokat, der efter
appellantens oplysninger reprasenterer indstaevnte. I sager, der behandles digitalt, far
indstaevnte meddelelse om, at steevningen kan tilgas pa sagsportalen.

Retten satter frist til svarskrift samtidig med indkaldelse til forberedende telefonisk
retsmgade. Fristen for indgivelse af svarskrift seettes normalt til 3 uger. Indstevnte skal afgive
svarskrift, medmindre vedkommende alene pastir dommen stadfestet i medfer af
retsplejelovens § 377, stk. 1.

Advokaten anmodes om at frafalde kald og varsel enten ved at angive dette i svarskriftet eller
ved at indlevere sarskilt erklering herom, hvis der ikke afgives svarskrift. Safremt
advokaten ikke repraesenterer indstevnte, skal dette straks meddeles Hgjesteret. I sa fald
eller i tilfzelde af, at kald og varsel ikke frafaldes, ivaerksattes forkyndelse af ankestaevningen
for indstaevnte. I sager, der behandles digitalt, skal indstaevnte kvittere for modtagelse af
sagen pa sagsportalen, idet sagen ellers vil blive sggt forkyndt.

Indstaevntes svarskrift skal indeholde de oplysninger, der er opregnet i retsplejelovens § 376,
stk. 1.

Det er efter retsplejelovens § 377, stk. 1, ikke pakraevet at afgive svarskrift, hvis indsteevnte
pastar dommen stadfaestet og ikke under anken gnsker at paberébe sig andre anbringender,
dokumenter eller beviser end dem, der var paberabt i foregaende instans. Det er imidlertid
onskeligt, at indstaevnte ogsa i dette tilfaelde afgiver svarskrift.

Er svarskrift ikke modtaget rettidigt, anses indstaevnte for at have pastaet stadfaestelse.

Svarskriftet kan fremsendes til ankeudvalg@hoejesteret.dk. Indgives svarskriftet i original,
skal der indleveres to kopier af svarskriftet og eventuelle bilag. Samtidig skal en genpart af
svarskriftet med bilag sendes til modparten. Det bar fremga af brevet til Hgjesteret, at dette
er sket. I sager, der behandles digitalt, skal svarskrift indgives pa sagsportalen.

Nye pastande, anbringender og beviser for Hgjesteret

Spergsmal om fremsattelse af nye pastande og anbringender skal afklares snarest muligt
under forberedelsen. Det samme gelder spergsmal om tilvejebringelse af nye beviser.

Den part, som gnsker tilladelse til at fremsatte nye pastande eller anbringender, eller som
gnsker at tilvejebringe nye beviser, herunder ved at foretage subsidiere aftheringer, skal
derfor — hvis det ikke er sket i ankestaevning eller svarskrift — snarest fremsatte begrundet
begaering om det over for ankeudvalget. Sker dette ikke, vil sagen blive sggt berammet pa
det foreliggende grundlag.

Den part, der gnsker at tilvejebringe nye beviser i form af sagkyndig erklering, udtalelse,
syn og sken eller subsidieer afthering, skal i de tilfalde, hvor Hgjesterets tilladelse hertil er
pakraevet, indsende sarskilt bevisbegaering herom, der indeholder et tema for bevisforelsen.

Det forberedende telefoniske retsmgde

De advokater, som skal mgde ved hovedforhandlingen, ber deltage i det forberedende
telefoniske retsmade, men hvis advokaterne er forhindrede i at deltage, er det muligt at



mgde ved en anden advokat. Safremt der sker advokatskifte, herunder ogsd hvis
advokatskiftet sker inden for samme advokatkontor, skal dette meddeles ankeudvalget
skriftligt.

Telefonmadet afholdes med henblik pa afklaring af eventuelle processuelle spergsmal og
med henblik pa at beramme sagen.

Det tilstraebes, at der pa telefonmadet sker tilrettelaeggelse af sagens forlgb helt frem mod
hovedforhandlingen.

Forud for telefonmedet ber advokaterne derfor drefte, om sagen giver anledning til
yderligere forberedelse, herunder til at fremsatte nye pastande og/eller anbringender samt
til at tilvejebringe nye beviser. Advokaterne ber ligeledes drefte, hvor lang tid der ber
afsaettes til hovedforhandlingen.

Nye pastande, anbringender og beviser

Anmodninger om tilladelse til at fremsaette af nye pastande og anbringender samt
anmodninger om at fore nye beviser skal snarest muligt fremseettes, og kun undtagelsesvist
efter, at det forberedende made er afholdt.

En begeering om nye afhgringer kan vere en naturlig folge af nye anbringender. Nar bortses
fra sddanne tilfaelde, viser erfaringen, at der kun relativt sjeeldent kommer noget nyt af
betydning frem under de subsidiere afthgringer. Dette gelder isar athering af parter eller
vidner, som allerede har afgivet forklaring i foregdende instans. Gennemforelsen af
subsidieere afhgringer er samtidig meget tids- og ressourcekravende. Det henstilles derfor,
at parterne og deres advokater ngje overvejer behovet for en subsidieer afhgring, for de
fremsaetter begaering herom.

Det bar gennem samarbejde mellem advokaterne tilstraebes, at der i givet fald udarbejdes
en samlet fortegnelse over de parter og/eller vidner, som gnskes afthert, med tilkendegivelse
om, hvor afhgringerne foretraekkes gennemfort.

I relation til advokaternes vurdering af, hvor lang tid afthgringerne kraever, bemaerkes, at der
i tidsplanen skal afsattes tid til protokollering og oplesning af forklaringerne.
Erfaringsmaessigt tager dette ca. lige sa lang tid, som selve afhgringen.

Som udgangspunkt ber alle aftheringer foretages pa én gang. Afheringerne foretages i
byretten i den retskreds, hvor den, der skal afhgres, har bopzl, eller i Hgjesteret af en
dommerfuldmagtig ved Hgjesteret, jf. retsplejelovens § 4, stk. 1. Afggrelsen om, hvor og
hvornar afhegringerne skal ske, traeffes i alle tilfeelde af Hgjesteret, jf. retsplejelovens § 340,
stk. 3.

Er der tale om faktiske omstendigheder, som ikke eller ikke tilstraekkeligt klart fremgar af
dommen, men som parterne er enige om, vil det veere tilstraekkeligt, at der redegares herfor
i et processkrift. I sddanne tilfaelde ber det fremga af processkriftet, at parterne er enige om,
at de pagaldende faktiske omstaendigheder kan leegges til grund.

Hvis parterne er enige om det, er der ikke noget i vejen for, at en part eller et vidne
udarbejder en skriftlig forklaring, som fremlagges for Hojesteret. Dette gaelder ogsa en
skriftlig forklaring, som supplerer eller uddyber en tidligere mundtlig forklaring.



Hgjesteret vil ogsa kunne give tilladelse til, at der indhentes en skriftlig erklaering fra en part
eller fra en person, som ville kunne athgres som vidne, jf. retsplejelovens § 297.

Frafaldes et anbringende, som har varet gjort geldende i foregdende instans, skal der
snarest muligt gives modparten og Hgjesteret meddelelse om det.

Hovedforhandlingens varighed

I forbindelse med forberedelsen af telefonmadet skal det overvejes, hvor megen tid der bar
afsettes til hovedforhandlingen.

En dags hovedforhandling i Hgjesteret varer fra kl. 9 til kl. 14 afbrudt af en pause pa 10
minutter fra kl. 10.30 og en pause pa 30 minutter fra kl. 12.

Tildeling af mere tid end én retsdag forudsaetter, at advokaterne redeger for
negdvendigheden heraf, idet der kun undtagelsesvis afsattes mere end én dag til
hovedforhandlingen. Hvis advokaterne mener, at hovedforhandlingen ber vare mere end én
dag, skal de senest en uge for det forberedende retsmade fremsende en detaljeret tidsplan,
der ngje beskriver begrundelsen for tidsanvendelsen. De fleste hovedforhandlinger vinder
ved, at advokaterne koncentrerer forelaeggelse og proceduren om det eller de tvistepunkter,
som er afggrende for sagen.

Selv i sager med et ekstraordineert omfangsrigt faktum eller mange komplicerede
problemstillinger afsatter Hgjesteret som udgangspunkt maksimalt fem dage til en
hovedforhandling. Det er Hgjesterets erfaring, at det selv i sidanne helt specielle sager
normalt er tilstraekkeligt med fem dage under hensyn til, at der foreligger en dom fra den
tidligere instans, og at mere perifere problemstillinger kan behandles i det sammenfattende
processkrift, jf. herom senere.

Skriftlig behandling

Advokaterne ber inden telefonmadet overveje, om sagen er egnet til skriftlig behandling, jf.
retsplejelovens § 387. Sager, som drejer sig om et afgraenset juridisk problem, f.eks. om
fortolkningen af en lovregel, er serligt velegnede til skriftlig behandling. Hgjesterets
retningslinjer for skriftligt behandlede sager er gengivet pa Hgjesterets hjemmeside
www.hoejesteret.dk.

Frister
De frister, som Hgjesteret fastsatter under forberedelsen, skal overholdes.

Udlgber en frist, uden at der er fremkommet begrundet begaering om forlengelse af fristen,
ma det sdledes forventes, at vedkommende part afskeres fra at fremkomme med nyt
processtof, eventuelt sdledes at forberedelsen sluttes, jf. retsplejelovens § 378, stk. 1.

Er parten blevet palagt at indlevere et processkrift eller lignende inden en frist, der er fastsat
af retten, kan undladelse heraf tillegges udeblivelsesvirkning, for sa vidt angar appellanten
eventuelt sdledes, at Hajesteret afviser ankesagen, jf. retsplejelovens § 378, stk. 2, jf. § 386.



Forlig m.v.

Hvis en anke haeves, eller en sag forliges, skal Hgjesteret underrettes snarest muligt.

Tillegsretsafgiften bortfalder, hvis parterne senest seks uger for en berammet
hovedforhandling giver retten meddelelse om, at sagen bortfalder. I sager, der afgeres uden
mundtlig hovedforhandling, bortfalder tillegsafgiften, hvis parterne inden indleveringen af
det sidste procedureindlaeg giver retten meddelelse om, at sagen er bortfaldet.

Udarbejdelse af materiale til brug for hovedforhandlingen

Til brug for hovedforhandlingen skal ekstrakt, herunder kopi af den/de indankede domme,
doms- og litteraturoversigt eller materialesamling, pastandsdokument eller
sammenfattende processkrift, tidsplan og eventuelle stottebilag fremsendes til Hajesteret.

En part, der har fri proces, bar endvidere aflevere en opgerelse over udleg.

Ekstrakt

Ekstrakten udarbejdes af appellanten. Denne skal forelaegge et udkast for indstaevnte og skal
medtage yderligere materiale i det omfang, indstaevnte anmoder herom.

Ekstrakten ber udarbejdes i sé god tid, at henvisninger i de sammenfattende processkrifter,
kan ske til sidetal i ekstrakten.

Ekstraktens indhold

I ekstrakten medtages alene de dokumenter, som har betydning ved hovedforhandlingen i
Hojesteret.

Erfaringerne viser, at der ofte medtages for meget i ekstrakten. Navnlig processkrifter
medtages hyppigt i for vidt omfang.

Dokumenter, som i tilstreekkeligt omfang er citeret eller beskrevet i dommen/dommene,
medtages ikke i ekstrakten. Dokumenter, som udelades i ekstrakten, skal heller ikke
markeres i denne.

Hvis det kun er en eller enkelte sider i et dokument, som har betydning, er det tilstrakkeligt
at medtage disse. Dokumentets forste side skal dog altid medtages.

Er dele af et dokument citeret eller beskrevet i dommen/dommene, men gnskes andre dele
medtaget i ekstrakten, bor i almindelighed alle relevante dele af dokumentet — altsa ogsa de,
der er citeret eller beskrevet i dommen/dommene — medtages i ekstrakten.

Processkrifter for Hojesteret, der foreligger pa tidspunktet for ekstraktens udarbejdelse, skal
medtages i ekstrakten i det omfang, de har betydning ved sagens pddemmelse.

Processkrifter fra tidligere instans/instanser medtages kun i det omfang, de undtagelsesvis
fortsat har betydning.

Nar der er meddelt fri proces for Hgjesteret, skal bevilling, beskikkelse og oplysninger om
retshjalpsforsikring medtages i ekstrakten.



I sager, hvor Procesbevillingsnaevnet har meddelt tilladelse til anke eller kaere til Hojesteret,
skal brevvekslingen med navnet medtages i ekstrakten i det omfang, det er ngdvendigt for,
at dommerne kan se baggrunden for ansggningen.

I ekstrakten medtages endvidere et selvsteendigt afsnit med oplysning om sagens vardi, en
opgorelse over de udgifter, som hver part har atholdt vedrgrende retssagen, samt oplysning
om, hvorvidt vedkommende part er momspligtig. Vardiansattelsen kan — som én af flere
faktorer — indga i Hojesterets fastsattelse af sagens omkostninger.

Det forhold, at ekstrakten som udgangspunkt skal vaere en samling af fotokopier, udelukker
ikke, at man i saerlige tilfeelde renskriver et dokument eller dele deraf, f.eks. hvis der er tale
om et handskrevet dokument.

Det er i almindelighed ikke n@dvendigt at oversette dokumenter pa engelsk, norsk og
svensk, hvorimod dokumenter pa andre sprog som udgangspunkt skal overseettes. I
tvivlstilfaelde ma der rettes henvendelse til Hgjesteret. En uautoriseret oversettelse er
normalt tilstreekkelig, men hvis parterne ikke er enige om oversattelsen, skal den foretages
af en autoriseret translatgr. En oversattelse skal medtages i ekstrakten umiddelbart efter
det originale dokument.

Forside

Sagens nummer i Hgjesteret, parterne, de procederende advokater, tidspunktet for
hovedforhandlingen samt antallet af deltagende dommere skal fremga af ekstraktens
forside. Er en advokat beskikket, skal dette angives.

Indholdsfortegnelse

Ekstrakten skal indledes med en indholdsfortegnelse, der angiver dokumenternes dato,
bilagsnummer, betegnelse (f.eks. "Brev fra ... til ...”) og sidetal i ekstrakten i navnte
raekkefolge. Er der tale om et bilag, som forst er fremlagt for Hgjesteret, men tidsmaessigt
ligger forud for dommen i foregdende instans, skal dette angives ved tilfgjelsen ”(nyt dok.)”
efter bilagsnummeret. Et dokument, som er citeret eller beskrevet i dommen/dommene,
men ikke er medtaget i ekstrakten, medtages i indholdsfortegnelsen pa det sted, hvor det
efter kronologien hgrer hjemme, med angivelse af det sted i dommen, hvor det er citeret
eller beskrevet (f.eks. "dom s. 6” eller ’JBR-dom s. 4”), i stedet for sidetal i ekstrakten.

Dommen/dommene samt eventuelle lgse bilag medtages i indholdsfortegnelsen pa det sted,
hvor de efter kronologien herer hjemme, for sa vidt angar lgse bilag med angivelsen “last” i
stedet for sidetal i ekstrakten.

Efter indholdsfortegnelsen medtages i kronologisk raekkefolge relevante processkrifter for
Hgajesteret samt eventuelle oplysninger vedrerende fri proces for Hgjesteret og eventuel
brevveksling med Procesbevillingsnaevnet. Derefter medtages pa en selvstendig side
oplysning om sagens vaerdi for Hajesteret samt en opgerelse over de udgifter, som hver part
har afholdt vedrerende retssagen. Herefter medtages de gvrige dokumenter i kronologisk
reekkefolge. Herunder hgrer ogsa relevante retsbogsudskrifter eller processkrifter fra
tidligere instans/instanser, retsbogsudskrifter vedrgrende subsidiere atheringer samt
skonserklaringer eller sagkyndige erklaeringer.



Et dokument, som barer senere pategninger, men fortsat fremtraeder som ét dokument, skal
ikke udstykkes, men indsettes under dets oprindelige dato. En tilleegsaftale eller lignende,
som fremtraeder som et selvsteendigt dokument, indsattes under sin egen dato. Udaterede
dokumenter indsettes sa vidt muligt pa det sted, hvor de tidsmaessigt herer hjemme, og
ellers bagest i ekstrakten.

Alle bilag, der medtages i ekstrakten, skal pa forste side i averste hgjre hjorne veere meerket
med tydeligt bilagsnummer/-litra. Er dokumentets dato ikke i forvejen angivet pa dets farste
side, skal datoen paferes denne side i gverste hgjre hjerne under bilagsbetegnelsen.

Indholdsfortegnelsen skal ikke indga i den almindelige paginering.

Bilagsnumre og litrering

Bilagene fremlaegges med samme betegnelse som i foregdende instans/instanser.

Nye bilag litreres/nummereres af hver part i fortsaettelse af litreringen/nummereringen i
foregdende instans/instanser, saledes at den oprindelige sagsager fortsat benytter arabertal,
medens den oprindelige sagsogte fortsat benytter store bogstaver.

Dommen/dommene, retsbogsudskrifter fra tidligere instans/instanser samt processkrifter,
herunder processkrifter for tidligere instans/instanser, litreres/nummereres ikke.

Retsbogsudskrifter vedrorende subsidizere athgringer samt skanserklaeringer og sagkyndige
erklaeringer litreres/nummereres.

Indramninger

Der foretages indramninger med skarpe parenteser af den del af teksten pa en side, der har
betydning ved sagens pademmelse. Er hele teksten relevant, indrammes hele teksten.

Den praktiske udarbejdelse

I almindelighed fotokopieres der pa begge sider af papiret for at begranse papirmangden.
Ved dobbeltsidet kopiering skal sidetallet pa de lige (venstre) sider st i gverste venstre
hjerne. Sidetallet pa de ulige (hojre) sider skal sta i gverste hgjre hjerne. Hvert dokuments
1. side skal vaere en ulige (hgjre) side i ekstrakten, selv om dette indebaerer, at der kan blive
tale om en blank venstreside.

Ekstrakterne haftes eller limes i ryggen. Der ma ikke indleveres materiale, der indeholder
plastik eller metal (bortset fra hefteklammer). Det betyder blandt andet, at der ikke ma
bruges plastikforsider eller -omslag, brevordnere, clips, metal- eller spiralrygge. Hvis
omfanget kraever flere bind, skal pagineringen veere fortlosbende, og indholdsfortegnelsen —
der i sin helhed indsattes i hvert bind — ber angive opdelingen i bind. Opfylder materialet
ikke disse krav, kan ankeudvalget returnere materialet med henblik pa rettelse.

Dommen/dommene medtages ikke i ekstrakten, men vedlegges i fotokopi. Det henstilles,
at kopi af dommen/dommene i sager, der behandles digitalt, ligeledes indleveres i
papirform.



De domsudskrifter, der anvendes ved fotokopieringen, skal vere forsynet med sidetal og
vaere uden pategninger eller indstregninger. Dog kan sagens nummer i Hgjesteret anfores
pa forsiden.

Kort, rids, fotografier, regnskaber og lignende samt meget omfattende bilag kan vedlaegges
ekstrakten som lgse bilag.

Tilleegsekstrakter

Tilleegsekstrakter med indhold, som tidsmaessigt ligger forud for hovedekstraktens sidste
dokument, skal sa vidt muligt undgés. Det ma ligeledes tilstrabes at undga mere end én
tilleegsekstrakt.

Hvis der er flere tillegsekstrakter, skal disse nummereres med romertal.

Tilleegsekstrakter pagineres i fortsaettelse af allerede foreliggende ekstrakt/ekstrakter og
skal i gvrigt udarbejdes efter samme retningslinjer som hovedekstrakten, herunder med
hensyn til indholdsfortegnelse.

Indlevering af ekstrakten

Ekstrakt og lgse bilag skal indleveres til Hgjesterets justitskontor senest 14 dage for
hovedforhandlingen, medmindre en anden frist er fastsat i det enkelte tilfzelde. I sager, som
behandles digitalt, skal ekstrakt og lgse bilag indgives pa sagsportalen samt i papirform.

Dom/domme skal inden samme frist indleveres i et antal, som svarer til antallet af
dommere, der medvirker i sagen med tilleg af tre eksemplarer. Det henstilles, at kopi af
dommen/dommene i sager, der behandles digitalt, ligeledes indleveres i papirform.

Ekstrakt og lase bilag skal indleveres i et antal, som svarer til antallet af dommere, der
medvirker i sagen, med tilleeg af to eksemplarer.

Overholdes fristen for indlevering af ekstrakt ikke, eller er ekstrakten ikke korrekt udformet,
kan Hgjesteret afvise sagen, jf. retsplejelovens § 386, stk. 1, 2. pkt., jf. § 385, stk. 2.

Stgttebilag mv.

I visse sager vil talmaessige opstillinger og oversigter kunne vere en betydelig hjeelp, selvom
oplysningerne fremgar af ekstrakten. Har det eksempelvis betydning at sammenholde
enkelte tal i en reekke arsregnskaber, vil det ofte veere hensigtsmeessigt, at der udarbejdes et
stottebilag, som viser de relevante tal i en overskuelig opstilling. Stattebilag kan f.eks. ogsa
vaere hensigtsmeessige i sager om visse selskabskonstruktioner eller sager, hvor det har
betydning at sammenholde et stort antal forretningsmaessige transaktioner. Saddanne
stottebilag ber, hvor de udarbejdes af den ene part, forelaegges den anden part inden
fremsendelsen til Hajesteret.

I storre sager med et omfattende og/eller kompliceret faktum er stottebilag til stor nytte, og
Hgajesteret opfordrer derfor til, at parterne iseer i sidanne sager gor brug af stettebilag.

Stattebilag skal indleveres inden samme frist og i samme antal eksemplarer som
pastandsdokumenter.



I storre sager kan det vaere hensigtsmeessigt, at hver part inden sit indleg giver retten og
modparten en disposition, der i overskriftsform angiver indleeggets opbygning.

Pastandsdokument eller sammenfattende processkrift

Péstandsdokument

Pastandsdokument skal indleveres til justitskontoret senest 14 dage for
hovedforhandlingen, medmindre en anden frist er fastsat i det enkelte tilfaelde. Det
henstilles, at kopi af pastandsdokumenter i sager, der behandles digitalt, ligeledes indleveres
i papirform.

Pastandsdokumentet skal indleveres i et antal, som svarer til antallet af dommere, der
medvirker i sagen, med tilleeg af to eksemplarer.

Pastandsdokumentet skal foruden pastanden/pastandene indeholde en oversigt over
samtlige anbringender, om muligt i systematisk og prioriteret raekkefolge. Er der nedlagt
flere pastande, skal det fremga, hvilke anbringender der gores geeldende til stotte for den
enkelte pastand.

Hvis pastanden/pastandene er aendret i forhold til den tidligere instans, skal parten
redegore for baggrunden for &endringen.

Er et anbringende nyt i forhold til den tidligere instans, skal dette fremga af oversigten over
anbringenderne. Det skal endvidere anfgres, hvis et anbringende, som har varet gjort
gaeldende i den tidligere instans, er frafaldet. I pastandsdokumentet omtales under et
selvstaendigt afsluttende afsnit de faktorer, som efter partens opfattelse ber indga i
afgarelsen om sagsomkostninger.

Sammenfattende processkrifter

Normalt udarbejdes i stedet for pastandsdokumentet et sammenfattende processkrift, som
indeholder de samme oplysninger vedrerende pastande og anbringender, men er udbygget
i forhold til dette, idet der gives en naermere redegorelse for de anbringender, der gores
geldende for Hojesteret. Processkriftet skal fokusere stringent pa sagens
hovedproblemstillinger og ikke vaere unadigt ordrige. Det bor som udgangspunkt ikke veere
lengere end 10-15 sider (med skriftstorrelse mindst pix 12). Dette er imidlertid ikke en
absolut greense, og navnlig i sterre sager med et omfangsrigt og/eller kompliceret faktum,
kan det sammenfattende processkrift godt vare laengere. Det er vigtigt at vaere opmarksom
pa samspillet mellem det sammenfattende processkrift og den mundtlige procedure (se
nermere herom nedenfor) ved udarbejdelsen af det ssmmenfattende processkrift.

Hgajesterets votering begynder som udgangspunkt enten dagen efter eller samme dag som
den mundtlige hovedforhandling. Det kan derfor for dommerne vare en betydelig hjaelp
allerede forud for hovedforhandlingen at have faet et forholdsvis indgaende kendskab til det,
som neermere gores geldende til statte for parternes anbringender.

Dommens gengivelse af proceduren i foregdende instans er ikke altid tilstraekkelig i denne
henseende, navnlig ikke med hensyn til den retspraksis og litteratur, som paberabes. Da
advokaterne kan laegge til grund, at de sammenfattende processkrifter er laest af dommerne,



opnas tillige, at advokaterne under hovedforhandlingen i hgjere grad kan koncentrere sig
om sagens afggrende faktiske og juridiske sporgsmal. Sammenfattende processkrifter har
ikke til formal at erstatte den mundtlige forelaeggelse og procedure, men at bidrage til, at
den mundtlige forhandling gennemfores pa den mest hensigtsmaessige made. Der er dog
intet til hinder for, at en advokat under proceduren kun helt kortfattet omtaler mere perifere
problemstillinger og i gvrigt herom henviser til det sammenfattende processkrift. Pa den
made kan den mundtlige procedure specielt i omfattende sager koncentreres om de
vaesentlige problemstillinger.

Et sammenfattende processkrift vil i reglen indeholde en uddybende redegorelse for partens
anbringender eller nogle af disse. Er sagens faktum uomtvistet, og fremgar det i forngdent
omfang af dommen, er det ikke ngdvendigt at fremkomme med bemerkninger herom. Er
der tvist vedrgrende faktum, kan der redegores for partens standpunkt og for de forklaringer
og dokumenter, herunder eventuelle skenserkleringer eller sagkyndige erklaeringer, som
paberabes til statte herfor. Henvisninger til dokumenter bor ske til sidetal i ekstrakten. I
forbindelse med redegorelsen for de enkelte juridiske anbringender eller
underanbringender kan der henvises til de domme og den litteratur, som paberabes, eller til
de domme og litteratursteder, som anses for vigtigst. Erfaringerne viser, at i sager om
afgreensede problemstillinger er de ssmmenfattende processkrifter ofte for lange. I sidanne
sager er det tilstraekkeligt at anfere en kort beskrivelse eller eventuelt blot en markering af
den neermere argumentation, der begrunder anbringenderne.

Da der vil blive lejlighed til at fremkomme med kommentarer under den mundtlige
procedure, er det ingen forudsatning, at appellantens sammenfattende processkrift skal
foreligge, for indsteevntes udarbejdes, ligesom der ikke vil vaere anledning til at udarbejde
"replik” og “duplik”. At den ene part ikke onsker at udarbejde et sammenfattende
processkrift, bor ikke medfere, at den anden part undlader at indlevere et sidant. Det kan
vaere hensigtsmeessigt, at parterne pa forhand aftaler, om de vil udarbejde processkrifterne
i en bestemt raekkefolge eller eventuelt udveksle dem i udkast, sd de kan afstemmes
indbyrdes.

Selv om der er indgivet sammenfattende processkrifter, som indeholder henvisninger til
retspraksis og litteratur, er det hensigtsmaessigt, at der tillige indleveres en
materialesamling.

Et sammenfattende processkrift skal indleveres inden samme frist som
pastandsdokumenter og i et antal, som svarer til antallet af dommere, der medvirker i sagen,
med tilleeg af to eksemplarer.

Hvis der ikke udarbejdes et sammenfattende processkrift, skal der udarbejdes et
pastandsdokument.

Doms- og litteraturoversigt eller materialesamling

Doms- og litteraturoversigt

Som anfert ovenfor er det i alle tilfelde hensigtsmaessigt, at der indleveres en
materialesamling. Hvis ikke en sadan indleveres, skal parterne indlevere en oversigt over
relevante lovforarbejder og relevant retspraksis og litteratur senest 14 dage for
hovedforhandlingen, medmindre en anden frist er fastsat i det enkelte tilfaelde.



Oversigten udarbejdes efter samme principper som materialesamlinger (se nedenfor) med
den forskel, der folger af, at det pdberabte materiale ikke er kopieret.

Materiale, der ikke kan forventes at vare i Hgjesterets bibliotek, sdsom utrykte afgarelser,
udenlandske domme og udenlandsk litteratur skal vedlaegges. Er en dom trykt i Ugeskrift
for Retsvaesen, skal der (ogsa) henvises hertil. Utrykte domme og andre utrykte afgorelser,
der vil blive paberabt, skal vedlagges oversigten.

Oversigten m.m. skal indleveres i et antal eksemplarer, som svarer til antallet af dommere,
der medvirker i sagen, med tilleeg af to eksemplarer. Det henstilles, at der i sager, der
behandles digitalt, ligeledes tillige indleveres oversigt i papirform.

Materialesamling

En materialesamling er til stor nytte for dommerne under forberedelsen og for de
procederende under hovedforhandlingen, fordi henvisninger til det paberabte materiale
lettes i betydeligt omfang, hvorved der spares tid under hovedforhandlingen.

Parterne ber sa vidt muligt udarbejde en falles materialesamling eller tilretteleegge
materialesamlingerne saledes, at den ene parts materialesamling er et supplement til den
andens.

Hvis sagen rejser flere adskilte juridiske sporgsmal, vil det ofte vaere hensigtsmeessigt, at
materialesamlingen systematiseres saledes, at det fremgar, hvilke domme og hvilken
litteratur der paberabes i relation til hvert enkelt spergsmal. Folges denne fremgangsmade,
bor en dom, som belyser flere spergsmal, gentages i indholdsfortegnelsen under hvert af
disse.

Det er ikke nadvendigt at medtage henvisninger til lovforarbejder, hvis formaélet alene er at
dokumentere, at disse ikke indeholder noget af betydning for sagens problem(er).

Erfaringen viser, at der i materialesamlingerne gennemgaende medtages flere domme og
litteratursteder end nedvendigt og hensigtsmaessigt.

Drejer sagen sig eksempelvis om laegeansvar, vindes der ikke meget ved blot at henvise til et
stort antal domme og litteratursteder vedrorende dette emne i almindelighed. Det beor i
stedet tilstraebes at udvaelge de domme og litteratursteder, som er af serlig interesse i
relation til sagens tvivlsspergsmal.

Péberdbes et almindeligt anerkendt retsprincip, f.eks. at kontrakter kan ophaeves pa grund
af vasentlig misligholdelse, bor udgangspunktet vaere, at det ikke er nedvendigt at
dokumentere selve eksistensen af princippet. Derimod kan det vaere af interesse at medtage
materiale, der belyser, hvorvidt og da hvorledes princippet kan anvendes i den konkrete sag,
herunder materiale om de barende hensyn bag princippet og de modhensyn, der kan
begrunde indskraenkninger og undtagelser.

Litteraturhenvisninger ber vere praecise med hensyn til forfatter(e), udgave og udgivelsesar.

Nar der medtages uddrag fra en bog, ber der medtages en fotokopi af bogens
titelblad/kolofon, saledes at forfatter(e), udgave og udgivelsesar fremgar. Er emnet
behandlet over mere end 2 sider, ber henvisningen angive savel forste som sidste side,
eksempelvis s. 317-320 frem for s. 317 ff.



Nar domme og artikler fra UfR medtages i form af en udskrift fra et elektronisk medie, bor
der valges 2-spaltet udskrift med angivelse af den trykte udgaves sidetal og sideskift.
Tilsvarende gaelder uddrag af andre tidsskrifter, i det omfang sdidanne udskriftsmuligheder
er til stede.

Litteraturhenvisninger ber i videst muligt omfang vere specifikke frem for generelle. Der
bor siledes ikke medtages materiale, der alene har karakter af en generel indfering i et
retsomrade, men kun materiale, der er af betydning for den konkrete sag og har tilknytning
til proceduren.

De relevante passager i materialet bar veere markeret ved en lodret streg i marginen bl.a. for
at gore det lettere at finde den pagaldende passage, nar der henvises til den under
proceduren.

Materialesamlingen skal vare pagineret og indeholde en indholdsfortegnelse med
henvisninger til materialesamlingens sidetal.

Materialesamlinger bor ligesom ekstrakter fotokopieres pa begge sider og haftes eller limes.

Hvis omfanget kraever flere bind, skal pagineringen vere fortlebende, og
indholdsfortegnelsen — der i sin helhed indsattes i hvert bind — ber angive opdelingen i
bind.

En materialesamling skal indleveres til justitskontoret senest 14 dage for
hovedforhandlingen, medmindre en anden frist er fastsat i det enkelte tilfeelde, og i et antal
eksemplarer, der svarer til antallet af dommere, der medvirker i sagen, med tilleg af to
eksemplarer.. Det henstilles, at der i sager, der behandles digitalt, tillige indleveres
materialesamling i papirform.

Tidsplan

Appellanten skal efter dreftelse med indstavnte og sagens eventuelle ovrige parter
udarbejde en tidsplan, der angiver den tid, der er afsat til hvert indlag.

Tidsplan skal indleveres senest en uge for hovedforhandlingen og i et antal eksemplarer, der
svarer til antallet af dommere, der medvirker i sagen, med tilleeg af to eksemplarer. Det
henstilles, at der i sager, der behandles digitalt, tillige indleveres tidsplan i papirform.

Udgiftsopgorelse i forbindelse med fri proces

I sager med fri proces skal der senest ved begyndelsen af hovedforhandlingen afleveres en
opgerelse over, hvilke positive udlaeg der er aftholdt i forbindelse med ankesagen, samt hvilke
salerer der er tillagt i tidligere instanser.

Hvis en part har fri proces og retshjelpsforsikring, skal partens advokat, efter Hgjesterets
dom er afsagt, redegare for, i hvilket omfang retshjaelpsforsikringen deekker tilkendt salaer
og udlaeg. Der udbetales ikke saler eller godtgerelse for udlaeg, for en sidan redegorelse med
opgorelse foreligger.



Hovedforhandlingen

Hovedforhandlingen indledes med, at retsformanden oplyser, hvilken sag der er til
behandling, og hvilket resultat sagen har faet i tidligere instanser. Derefter nedlegger
parterne deres pastande eller retsformanden redegor for disse pa baggrund af de indleverede
pastandsdokumenter/sammenfattende processkrifter. Herefter far appellantens advokat
ordet for en integreret foreleeggelse og procedure eller separat foreleeggelse og procedure. I
praksis er det mest almindeligt, at parterne valger integreret foreleeggelse og procedure, og
det er Hgjesterets erfaring, at dette er den mest hensigtsmessige made at gennemfore
hovedforhandlingen pa. Fremgangsmaden medferer, at man undgar gentagelser. Der
henvises om valget mellem integreret og separat foreleggelse og procedure til
bemarkningerne nedenfor. Hvis der undtagelsesvis velges separat forelaeggelse og
procedure, far indsteevntes advokat adgang til at korrigere eller supplere foreleggelsen,
inden appellantens advokat gar over til at procedere sagen. Nar appellantens advokat har
afsluttet sin procedure, far indstaevntes advokat ordet for sin procedure, hvorefter der er
adgang til replik og duplik. Hovedforhandlingen afsluttes med, at retten optager sagen til
afgarelse med oplysning om, hvornar afggrelse traeffes (i de fleste tilfaelde ca. en uge efter
hovedforhandlingen).

Seerligt om foreleggelsen

Appellanten veelger, om forelaeggelsen skal ske sarskilt eller integreret. I begge tilfaelde skal
modparten underrettes herom i rimelig tid inden hovedforhandlingen. Valget vil bero pa
bl.a. sagens karakter og tvistepunkter, affattelsen af dommen og indholdet af det materiale,
der skal belyses ved foreleggelsen, men i langt de fleste tilfeelde kan forelaeggelsen med
fordel ske integreret med den juridiske redegorelse i et samlet indleeg, saledes at appellanten
i forbindelse med proceduren om de enkelte tvistepunkter fremdrager det faktum, der
vedrorer det pagaldende punkt. Fordelen ved en integreret foreleeggelse frem for en saerskilt
forelaeggelse er bl.a., at man undgar, at det faktum, der er fremdraget under foreleeggelsen,
igen skal fremdrages under proceduren. En sarskilt foreleeggelse kan dog undtagelsesvis
vaere hensigtsmaessig, f.eks. i tilfeelde hvor dommen ikke indeholder den nedvendige
grundleggende sagsfremstilling. Det kan skyldes, at der i betydeligt omfang er kommet nyt
faktum under anken, eller — ved provelse i 3. instans — at hverken byretsdommen, jf.
retsplejelovens § 218a, stk. 2, eller landsrettens dom indeholder en fuldstendig
sagsfremstilling.

Man opnar endvidere, at det faktum, der fremdrages, settes ind i den relevante juridiske
ramme.

Redeggrelsen for sagens faktiske og juridiske spergsmal ber veaere koncentreret om det, der
er omtvistet og tvivlsomt. Med hensyn til gennemgangen af retspraksis og litteratur henvises
til det, som er anfort vedrerende materialesamlinger. Der ber sdledes tages udgangspunkt i,
at det ikke er nedvendigt at dokumentere eksistensen af velkendte retsprincipper eller
anvendelsen i almindelighed af velkendte retsregler, og at en relativ udferlig gennemgang af
et begraenset antal velvalgte domme og litteratursteder er af storre interesse end en mere
summarisk opregning af et stort antal domme og litteratursteder.

Under hovedforhandlingen skal appellanten forelaegge sagen, saledes at retten far overblik
over sagens faktum og retlige problemer.



Den indankede dom indeholder normalt en sagsfremstilling, der giver det nedvendige
overblik over sagens faktum og retlige problemer, siledes som sagen forela for den
foregdende instans.

Den indankede dom oplases ikke. Man kan regne med, at dommerne inden
hovedforhandlingen har laest dommen.

Det ber indledningsvis kort angives, hvad der er sagens hovedspergsmal, og hvori
uenigheden navnlig bestar. Safremt der under anken er fremkommet nyt faktum, nye
tvistepunkter eller nye anbringender, eller hvis der er opnaet enighed om faktiske forhold,
eller enkelte tvistepunkter eller anbringender er frafaldet, ber disse forhold kort angives.

Den folgende forelaeggelse koncentreres om de vigtigste bilag og forklaringer.

Der bar tages udgangspunkt i dommens angivelser om det pageldende faktum, saledes at
fremdragelse af gammelt eller nyt faktum sker med henblik pad uddybning eller korrektion
af dommen og med markering heraf.

De dokumenter eller forklaringer, der er gengivet i dommen, skal siledes normalt ikke
oplases. I stedet kan blot omtales hovedindholdet med henvisning til den relevante side i
dom eller ekstrakt (med tanke pa, at dommerne skal have tid til at finde stedet). Kun helt
centrale dele af bilagene bor oplases, hvis de er gengivet i dommen. P4 samme made kan
helt centrale dele af forklaringer oplaeses.

Talmeessige oplysninger, f.eks. regnskaber af betydning for afggrelsen, ber gennemgas,
eventuelt med angivelse af deres relevans. I det hele taget er det vigtigt, at det af
sammenhangen altid fremgar, hvilken betydning en faktisk oplysning har for parternes
anbringender.

Relevante faktiske oplysninger, som er af betydning, men ikke findes i dommen — navnlig
nye dokumenter og forklaringer, men ogsa stof, som forela for den foregiaende instans, men
ikke er gengivet i dommen — gennemgas, hvor oplysningerne systematisk hgrer hjemme,
eventuelt med henvisning til stedet i dommen. Det er ikke nadvendigt at laese nye bilag op,
men man kan genfortelle indholdet og ngjes med at leese helt centrale passager op.

Ved en sarskilt foreleggelse foretages en samlet, objektiv og normalt kronologisk
gennemgang af hele sagens faktum. I sddanne tilfeelde vil indstevnte efter appellantens
foreleeggelse, men inden den juridiske redegorelse, som navnt ovenfor fa adgang til
eventuelt at korrigere eller supplere forelaeggelsen.

Integreret foreleeggelse af faktum sker i forbindelse med den juridiske redegorelse for de
enkelte tvistepunkter og i form af en objektiv gennemgang af de dele af faktum, der er
relevant for det pagaldende tvistepunkt. Gennemgangen vedrgrende hvert enkelt
tvistepunkt sker i almindelighed bedst kronologisk.

Indsteevntes korrektion eller supplering af det fremdragne faktum ber i sa fald ligeledes ske
integreret i forbindelse med indstaevntes juridiske redegorelse for de enkelte tvistepunkter.

Seerligt om proceduren

Redegorelsen for sagens faktiske og juridiske spergsmal ber vaere koncentreret om det, der
er omtvistet og tvivlsomt. Med hensyn til gennemgangen af retspraksis og litteratur henvises
til det, som er anfort vedrerende materialesamlinger.



Materialesamlingen ber anvendes, nar juridisk stof gennemgas, sidledes at dommerne far
mulighed for under gennemgangen at hafte sig ved de passager mv., som den procederende
tilleegger betydning. Det er i den forbindelse hensigtsmaessigt, at den procederende starter
med at angive den relevante side i materialesamlingen, siledes at dommerne hurtigt kan
finde frem til siden. Det samme gelder ved anvendelse af ekstrakten.

Det folger af det anforte, at det ikke er nadvendigt at dokumentere eksistensen af velkendte
retsprincipper eller anvendelsen i almindelighed af velkendte retsregler, og at en relativ
udferlig gennemgang af et begraenset antal velvalgte domme og litteratursteder er af storre
interesse end en mere summarisk opregning af et stort antal domme og litteratursteder.

For sa vidt angar mindre afgerende faktiske og juridiske spgrgsmal kan det undertiden vare
hensigtsmessigt at fremhaeve hovedsynspunkterne og i ovrigt henvise til det
sammenfattende processkrift og de uddybninger og henvisninger til teori og praksis, det
matte indeholde. Hgjesteret anser ethvert anbringende, som fremgéar af det sammenfattende
processkrift, for at veere gjort geldende, medmindre anbringendet er frafaldet under
hovedforhandlingen.

Det er saledes iser i storre sager med et omfattende og/eller kompliceret faktum og flere
juridiske problemstillinger hensigtsmassigt at koncentrere procedurebemaerkningerne om
sagens centrale problemstillinger. Advokaterne kan derefter ngjes med at komme med fa
bemerkninger til sagens mere perifere problemstillinger og henvise til en mere uddybende
argumentation herom i det sammenfattende processkrift. En sddan fremgangsmade kan
give mulighed for en mere dybtgaende procedure om de afgerende og sarligt tvivisomme
faktiske og juridiske sporgsmal. Fremgangsmaden giver i de storre sager mulighed for at
udnytte den tid, der er afsat til hovedforhandlingen, pa den mest hensigtsmaessige made.

Det er nyttigt at vaere opmaerksom pa dette samspil mellem det sammenfattende processkrift
og den mundtlige procedure allerede i forbindelse med, at det sammenfattende processkrift
udarbejdes.

Seerligt om sagens originale akter

I sager, der ikke er behandlet digitalt for Hajesteret, skal sagens originale akter for alle
instanser medbringes til hovedforhandlingen og afleveres ved dens afslutning. De sagsakter,
der er indgaet i sagen for de foregdende instanser, kan af appellanten forinden rekvireres
hos de foregaende instanser.



