Vejledning — Opret ny sag

Du kan her se, hvordan du anlagger en ny sag pa domstolenes sagsportal. Du finder domstolenes sagsportal pa

www.minretssag.dk.

Log pa domstolenes
sagsportal

Hjeelp undervejs

Opret ny sag

Sagstype

Sagsemner

Opret sagsgger

Forklaring

Du finder domstolenes sagsportal pa
www.minretssag.dk. Du skal bruge MitID
til at logge ind.

Du kan ved tryk pa ”?” & nermere
vejledning om, hvad du skal gare.
Vejledningen &bner i en ny fane i din
browser.

Fra oversigten over dine sager skal du
trykke pa knappen "Ny sag”.

Velg sagstype i rullemenuen.
e Sagstypen er afgarende for,
hvordan sagen skal oprettes, sa det
er vigtigt at vaelge rigtigt.

Velg "Fortsat”.

Velg et eller flere sagsemner, ved at flytte
fra ”Mulige sagsemner” til ”Valgte
sagsemner” med pil til hejre/pil til venstre.
e Det er ikke obligatorisk at tilfgje
sagsemner.

Velg "Fortsat”.

Tryk pa plus-knappen *Tilfej part” for at
oprette sagseger.

Velg sagsgger under partstype.

o Partstyperne er ikke de samme i
alle sagstyper, men du tilbydes de
relevante i rullemenuen.

e Den, der anleegger sagen, skal altid
oprettes farst.

Velg, om sagsggeren er en person eller en
virksomhed.

Mitab

ok [y sag

& Sagstype * @

Vaelg sagstype.

& Fortszt

& Sagsemner @

¥ Fortszt

& Sagseger * ©
+ Tilfej part

Partstype: €

Sagseger -

Person eller virksomhed:

Person -
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Alternativ adresse

Advisering om sagen

Fri proces

Retshjealpsforsikring

Momsregistrering

Indtast sags@gerens navn, folkeregister-
adresse og CPR/CVRanr.
e Ersagsggeren en virksomhed, kan
du fa udfyldt navn og adresse ved
at sgge pa CVRnr.

Hvis du opholder dig pa en anden adresse
end din folkeregisteradresse, kan du oplyse
en alternativ adresse.

Indtast den mailadresse, du gnsker anvendt
til at modtage underretning om, hvad der
sker i sagen. Tryk ”+” for at tilfgje
mailadressen til feltet.

Du kan fraveelge visse typer advisering ved
at markere i afkrydsningsfelterne.

Seet kryds i feltet om fri proces, hvis
sags@geren/du er bevilget fri proces til
sagen.

e Du skal ikke sette kryds, hvis du
gnsker fri proces, da der er en
serlig proces for ansggning om fri
proces. Las mere i vejledningen

o

ved tryk pa ”?”.

Tilfgj dokumentation for fri proces ved at
indleese en fil med Civilstyrelsens
afgarelse.

Udfyld dokumentets titel og

udstedelsesdato.

Oplys, om sagsggeren/du har retshjelps-
deekning og er under indteegtsgraensen for
fri proces.

Tilfgj en fil med din arsopgerelse.

Udfyld dokumentets titel og
udstedelsesdato (fx arsopgarelsens
datering).

Oplys, om sagsggeren er momsregistreret.

Q

Alternativ adresse: €

Oplys alternativ adresse

Advisering om sagen: €&

@ Indseet den e-mailadresse, hvor du vil modtage advisering om
sagen

+

@risker ikke pimindelser om kommende fister og
retsmader

@nzker ikke advisering vedratende andre sagsdeltageres
handlinger

Cplys am du har fri proces til at fére sagen

® Tilfej dokumentation for fri proces

Titel: =

Friproces bevilling

Udstedelsesdato: *

15-08-2016 =

Oplys om du har retshjelpsdeekning og er under
indtegtsgransen for fi proces €

@ Tilfe] Arsopgarelse
Titel: =
Arsoprarelse 2077

Udstedelsesdato: *

15-08-2016 &

Mornsredgistrarat: 2]
= Maj Ja, delvist Ja, helt
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Journalnr. og kontonr.

Opret sagsagte

Alternativ adresse

Momsregistrering

Journalnr.

Tilfgj partsrepreesentant

Oplys dit journalnummer samt det
kontonummer, hvortil en eventuel
tilbagebetaling af retsafgift skal udbetales.

Tryk pd ”Gem”.

Tryk pa “Tilfej part” for at oprette sagsogte.

Vealg ”Sagsegte” under partstype.

o Partstyperne er ikke de samme i
alle sagstyper, men du tilbydes de
relevante i rullemenuen.

o Den, sagen anlaegges mod, skal
altid oprettes sidst.

Velg, om sagsggte er en person eller en
virksomhed.

Indtast sagsegtes navn, folkeregisteradresse
0og CPR/CVRAmr.
e Ersagsggte en virksomhed, kan du
fa udfyldt navn og adresse ved at
sgge pa CVRnr.,

Hvis du ved, at modparten opholder sig pa
en anden adresse end folkeregisteradressen,
kan du oplyse en alternativ adresse.

Oplys, om modparten er momsregistreret.

Oplys modpartens journalnummer, hvis du
kender det.

Tryk péd ”Gem”.

Tilfgj en advokat eller anden
partsrepraesentant, hvis andre skal
repraesentere dig under sagen.
e Hvis du ved, at modparten har en
partsrepreesentant, skal du pa
samme made oplyse dette.

Kontanurmmer hvar retten kan tilbagebetale retsafgift eller udbetale
andre belgh il dig @&

¥ Gem

i Sagseqte * @

& Tilfwj part

Partstype: '9
Sagsegte -

Person eller virksomhed:

Persan -

Mawn og personlige oplysninger: €

Q

Alternativ adresse: &
Oplys alternativ adresse

Mornsregistrerat:
Mej Ja, delvist ® 13, helt

¥ Gem

G Advokatipartsrepraesentant €

& Tilfj advokat/partsreprazsentant
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Verge/Mandatar

Velg ret

Vealg, om du er repraesenteret af en advokat
eller en anden partsrepraesentant.

Velg, hvem den pageeldende repraesenterer.

Hvis du repraesenteres af en advokat, skal
du indtaste advokatens navn mv og sgge i
advokaternes medlemsregister.

Hvis du repraesenteres af en anden
partsrepraesentant, skal du indtaste de
relevante oplysninger.
e Erdet en virksomhed, kan du fa
udfyldt navn og adresse ved at sgge
pa CVRnr.

Udfyld de relevante oplysninger og tryk pa
7’Gem7’.

Tilfgj veerge/mandatar, hvis dette er
relevant.

Udfyld de relevante oplysninger og tryk pa
’7Gem’7.

Nar du har udfyldt alle oplysninger om
parter og partsrepraesentanter (og eventuel
veerge/mandatar), skal du trykke pa
“Fortsaet”.

Retskredsen er automatisk foreslaet ud fra
oplysningerne om parternes adresse.
e I nogle sagstyper kan du veelge Sg-
0g Handelsretten. Laes mere herom
1 vejledningen ved tryk ”?”.

Er du enig i den foreslaede retskreds, tryk
pa “Fortsaet”.

Du kan fremsgge en anden ret ved at
indtaste en anden adresse og trykke Find

L3

ret”.

Du kan ogsa veelge en ret i en rullemenu.

Du skal skrive en kort begrundelse, hvis du
veelger en anden ret, end den foreslaede.

Bdvokat eller anden partsrepraesentant: €
Audvokat

Repreaesenterer *
Domstolsstyrelsen

Nawn og personlige ophysninger: &
Sgg pa navn / advokatfirma i telefon- eller cv-nummer

Nawn og personlige oplysninger:
Mavn: ™

Q,

» GEm

@ varge/mandatar €

o Tilfgj wasrge/mandatar

¥ GEm

" Fortszt

G vaslg hvor sagen anlagges €@

Forslag til ret: Retten i X-Kebing
" Fortsaet

Q Find ret

Veelg ret: *

{ingen walgt)

Begrund hviz du sender sagen til en anden ret end den foresldede: *
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Kort beskrivelse af sagen

Pastand og sagens verdi

Betalingspastand

Pastand i fritekst

Sagens veerdi

Sagsfremstilling og
synspunkter

Velg "Fortsat”.

Skriv en kort, neutral beskrivelse af, hvad
sagen drejer sig om.

Velg “Fortsaet”.

Du skal udfylde din pastand i sagen.

Pastanden kan i nogle sagstyper oprettes
som en betalingspastand, hvor pastanden
udfyldes i felter.

Udfyld felter med "Hovedstol” og
”Eventuelt tidligere opgjorte renter”.

Oplys rentesatsen samt hvornar kravet skal
forrentes fra. Velg dato i
kalenderfunktionen.

Oplys, om du gnsker godtgarelse for
eventuelle udenretlige omkostninger,
herunder ”Rykkergebyr(er)”,
”Inkassogebyr” og ”Andre udenretlige
omkostninger”.

I alle sagstyper kan du udfylde din pastand i
tekst.

Udfyld sagens veerdi.

Tryk ”Fortsaet”.

| det bla felt beskriver du sagen og oplyser
de grunde, som statter din pastand.
Velg "Tilfej processkrift”, hvis du i stedet

gnsker at vedhafte et dokument med
sagsfremstilling og dine synspunkter.

" Fortszt

& Kort beskrivelse af sagen @

Kort beskrivelse af sagen: *

Sagen drejer sig om

' Fortsaet

& Pastand og sagens vardi * @

Betalingspastand ©

Hovedstol:

Eventusittidligere opojorte renter.

Renter.

ed procesrenta fra den

Med rente % pr. &rfra den

Med rente % pr. méaned fra den

Eventuelle udenretlige omkostninger:

Rykkergebyr(er):

Inkassogebyr:

Andre udenretlige omkostninger:

Pastand i fritekst: = @

Sagens verdi: * @

& Fortszt

& Sagsfremstiling og synspunkter €

® Tilfaj processkritt
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Veer opmaerksom pg, at filnavnet ikke ma
indeholde fglgende tegn: \/: * 27 <> |

Velg “Fortset”. ¥ Fortszet
Tilfgj bilag Hvis du har bilag til sagen, skal du veelge Dé}TT'_Tf]_ t;'_llag °

*Tilfoj bilag”. e e

Ver opmarksom pa, at filnavnet ikke ma

indeholde fglgende tegn: \/: * 2> <> |

Titel @
Dokumentets “’Titel” beskriver, hvad
bilaget drejer Slg om. Bilag 1 - Brev fra xxx

OBS: Ved bilag af typen "Sagens bilag"
skal titlen tillige indledes med
bilagsnummeret. Titlen kan fx veere:

"Bilag 1: Brev fra Jens Jensen til Hans
Hansen"
eller

Bilag A: Ankestyrelsens afggrelse”. Dokumenttype ©

Som dokumenttype er normalt valgt Sagens bilag v
”Sagens bilag”. Du kan veelge en anden
type bilag i menuen. Dokumentdato €
Skriv den dato, dokumentet er udstedt — 01122021 &
eller brug kalenderfunktionen. Afsender
Du (Sagsager) er som udgangspunkt valgt, Sagsager(ne)
som afsender af bilaget.
Hvis du fremleegger flere bilag, kan du 4Flytop ¥ Flytned
@ndre bilagenes raekkefalge og bilagsnr.
ved at trykke pa “Flyt op” og “Flyt ned”.
Tryk pa “Fortsaet”, nar du er feerdig med at + Fortszt
indleese bilag.
) Retsafgiften er automatisk beregnet pa % Retsafgit @

Retsafgift baggrund af sagens vardi.
Velg ”Indtast en anden retsafgift”, hvis den * Indtast en anden retsafyift
beregnede retsafglft er fOfkert Indtast andet belsh, hvis den heregnede retsafgift ikke er rigtin:
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Retsmagling

Processuelle forhold

@vrige oplysninger

Oversigt/Anlaeg sagen

Kvittering og betaling

Indtast herefter det rigtige afgiftsbelgb og
oplys begrundelsen for andringen.

Velg ~Arsag til afgiftsfrihed”, hvis du
mener, at du er fritaget for at betale
retsafgift af kravet. Velg arsag i
rullemenuen og uddyb, hvorfor sagen er
afgiftsfri.

Velg "Fortsat”.

Vealg om du gnsker retsmeegling i sagen.

Velg "Fortsat”.

Markér et eller flere felter, hvis der er
seerlige processuelle forhold.
e Denne mulighed findes kun i visse
sagstyper.

Beskriv din anmodning naermere i det felt,
som abnes og tilfgj et evt. dokument.

Velg "Fortsat”.

Angiv eventuelle gvrige oplysninger om
sagens behandling.

Velg "Fortsaet”.
Kontrollér dine indtastede oplysninger.

Velg ”Vis udkast til staevning”, hvis du
gnsker at se steevningen.
e Dine indtastninger samles i et pdf-
dokument, der udgar
steevningen/anmodningen i sagen.

Velg ”Anlag sagen”, hvis alle oplysninger
er rigtige.

Du modtager en kvittering for sagens
anlag.

Oplys hworfor den beregnede retsafint ikke er rigtig =

#| Arzag til afgiftsfrined

Oplys om sagen er afgiftsfri

(ingen) v
Uddyb hvorfor sagen er afgiftsfri: *

Begrundelsen for &ndring af retsafgift/afgiftsfritagelse er

" Fortsat
G Retsmzegling @

Ja, jeq snsker retemesgling

= Mejtak, jeq ansker ikke retzmasgling

" Fortszst

& Processuelle forhold

Beskriv haggrunden for anmodningen:

@ Tilfe] dokument

" Fortsat

& @vrige oplysninger €@

Angiv gvrige oplysninger:

& Fortszet

& Oversigt/ anlzg sagen

@® iz udkast til stavning

¥ Anlzeg sagen
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o Kvitteringen kan downloades, men
gemmes automatisk pa sagen.

Fortsaet til at betale retsafgift af din pastand.
Du kan i stedet veelge at afslutte ved tryk pa
”Afslut” uden at betale og i stedet betale pa
et senere tidspunkt, fx hvis du skal betale
flere retsafgifter samme dag. Du finder de
ubetalte retsafgifter i din sagsoversigt.

Fortseet til online betaling.

Gennemfgr betaling.

+ Kvittering og betaling @

Download kvittering
Download steevning

B Fortseet til betaling | ©

™ Afslut

«" Fortsat til online betaling

Domstolsstyrelsen
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