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Du kan her se, hvordan du danner en fil med udvalgte dokumenter på en sag på domstolenes sagsportal. Du finder 
domstolenes sagsportal på www.minretssag.dk. 
 

Fase Forklaring Tast 

Log på domstolenes 
sagsportal 
 
 
Find sagen 

 

 
 

 

 
   
   
  
  
  
   
   
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dokumenter og meddelelser 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

  
 

 

 

Udvælgelse af dokumenter
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Du finder domstolenes sagsportal på 
www.minretssag.dk. Du skal bruge MitID 
til at logge ind.

På startsiden kan du se dine sager. Du kan
få bedre overblik over dine sager ved at 
klikke på linket ”Sager” for at se en 
oversigt. For at åbne en aktuel sag,
dobbeltklik på sagen eller markér sagen og 
tryk ”Åbn”.

Du kan bruge mulighederne for at gruppere 
eller filtrere dine sager for at finde den 
rigtige.

• TIP: Hvis du kender sagsnummeret,
kan du indtaste det i feltet ”Søg i 
sager”. Du kan også søge på:
- dit eget j.nr.
- parternes navne
- advokaters navne
- partsrepræsentanters navne
- partstilknyttedes navne
- adresser
- cpr. numre
- cvr. numre
- telefonnumre.

Når du befinder dig på den konkrete sag,
skal du i venstre side klikke på fanen
”Dokumenter og meddelelser”.

Her får du vist en oversigt over alle sagens 
dokumenter.

Du kan også vælge kun at se sagens
”Retsbøger”, ”Processkrifter”, ”Bilag” eller
”Korrespondance” ved at klikke på de 
enkelte faner.

Inden du danner den samlede fil, skal du 
først angive hvilke dokumenter, du ønsker
at medtage.
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Vi anbefaler, at du kun udvælger de 
nødvendige dokumenter. 

Scroll til højre For at du kan udvælge de nødvendige 
dokumenter, skal du nederst i billedet over 
dokumenterne, flytte den mørkegrå boks i 
den aflange lysegrå boks – helt til højre. 
 
Dette kan gøres ved at trykke på pilen til 
højre eller trykke på den mørkegrå boks og 
holde musen nede, mens du flytter den mod 
højre. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Valgt Du vil nu kunne se en ny kolonne ”Valgt”.  

 
Her er det muligt ved brug af flueben at fra-
og tilvælge dokumenter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Filtrering Det er også muligt at udvælge de 

nødvendige dokumenter ved brug af 
”Filtrér” knappen i højre hjørne. 
 
Her kan du opsætte et individuelt filter, hvis 
du fx kun er interesseret i at danne en 
samlet fil med dokumenter af en bestemt 
type, fx sagens bilag. 
 
Opsæt filteret og tryk på ”Opdater” for at 
opdatere visningen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dan samlet fil 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
Når du har til- og fravalgt dokumenterne 
eller filtreret dig frem til de ønskede 
dokumenter, skal du trykke på ”Samlet fil” 
foroven. 
 
Det anbefales, at du gemmer den samlede 
fil som ”Ét langt dokument (Pdf)”. 
 
Tryk på ”Dan samlet fil” og systemet vil 
starte med at downloade den samlede fil. 
 
Når filen er færdig, får du vist en bjælke 
forneden i billedet, hvor du kan vælge at 
åbne eller gemme filen. 
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Vær opmærksom på, at hvis du ønsker, at 
denne fil skal indgå som en del af sagen, 
kræver det, at du tilføjer filen ved brug af 
”Tilføj bilag”-funktionen. Se særskilt 
vejledning hertil. 

 

Vejledning  -  Dan samlet fil  -  Opdateret den  27.  oktober  2023 Version  3


	Vejledning – Dan samlet fil 



Accessibility Report


		Filename: 

		33-navigationsseddel-dan-samlet-fil.pdf




		Report created by: 

		

		Organization: 

		




[Enter personal and organization information through the Preferences > Identity dialog.]


Summary


The checker found problems which may prevent the document from being fully accessible.


		Needs manual check: 2

		Passed manually: 0

		Failed manually: 0

		Skipped: 1

		Passed: 28

		Failed: 1




Detailed Report


		Document



		Rule Name		Status		Description

		Accessibility permission flag		Passed		Accessibility permission flag must be set

		Image-only PDF		Passed		Document is not image-only PDF

		Tagged PDF		Passed		Document is tagged PDF

		Logical Reading Order		Needs manual check		Document structure provides a logical reading order

		Primary language		Passed		Text language is specified

		Title		Passed		Document title is showing in title bar

		Bookmarks		Passed		Bookmarks are present in large documents

		Color contrast		Needs manual check		Document has appropriate color contrast

		Page Content



		Rule Name		Status		Description

		Tagged content		Passed		All page content is tagged

		Tagged annotations		Passed		All annotations are tagged

		Tab order		Passed		Tab order is consistent with structure order

		Character encoding		Passed		Reliable character encoding is provided

		Tagged multimedia		Passed		All multimedia objects are tagged

		Screen flicker		Passed		Page will not cause screen flicker

		Scripts		Passed		No inaccessible scripts

		Timed responses		Passed		Page does not require timed responses

		Navigation links		Passed		Navigation links are not repetitive

		Forms



		Rule Name		Status		Description

		Tagged form fields		Passed		All form fields are tagged

		Field descriptions		Passed		All form fields have description

		Alternate Text



		Rule Name		Status		Description

		Figures alternate text		Failed		Figures require alternate text

		Nested alternate text		Passed		Alternate text that will never be read

		Associated with content		Passed		Alternate text must be associated with some content

		Hides annotation		Passed		Alternate text should not hide annotation

		Other elements alternate text		Passed		Other elements that require alternate text

		Tables



		Rule Name		Status		Description

		Rows		Passed		TR must be a child of Table, THead, TBody, or TFoot

		TH and TD		Passed		TH and TD must be children of TR

		Headers		Passed		Tables should have headers

		Regularity		Passed		Tables must contain the same number of columns in each row and rows in each column

		Summary		Skipped		Tables must have a summary

		Lists



		Rule Name		Status		Description

		List items		Passed		LI must be a child of L

		Lbl and LBody		Passed		Lbl and LBody must be children of LI

		Headings



		Rule Name		Status		Description

		Appropriate nesting		Passed		Appropriate nesting






Back to Top


